美作市高齢者住宅改造事業マニュアル（受領委任払い用）
１　申請者（対象者）は市に美作市高齢者住宅改造事業補助金交付申請書（様式第１号）及び添付書類（委任状など）を提出してください。

２　市は申請書を受理し、内容審査のうえ、申請者（対象者）に美作市高齢者住宅改造事業補助金交付決定（却下）通知書（様式第２号）を送付します。

３　申請者（対象者）は交付決定を受け、施工業者へ着工許可の連絡をしてください。
　工　　事　　開　　始　
①　工期中に改造内容に変更があれば、申請者（対象者）は、美作市高齢者住宅改造事業補助金交付変更申請書（様式第３号）及び変更に係る添付書類を提出してください。

②　市は変更申請書を受理し、内容審査のうえ、申請者（対象者）に美作市高齢者住宅改造事業補助金交付変更決定（却下）通知書（様式第４号）を送付します。

　工　　事　　完　　了　
４　工事完了後、申請者（対象者）は美作市高齢者住宅改造事業完了届（様式第６号）及び添付書類を提出してください。
５　市は完了届を受理し、内容審査のうえ実地検査をし、補助することが適切であると確認でき次第、申請者（対象者）に美作市高齢者住宅改造事業補助金交付確定通知書（様式第７号）を送付します。
６　申請者（対象者）は確定通知書を受けた後、市に美作市高齢者住宅改造事業補助金交付請求書（様式第８号）を提出してください。

７　市は請求書を受理し、事前申請時に提出した委任状に記載された施工業者の口座に直接補助金を振り込みます。
　
◆ お問い合わせ先 ◆
美作市保健福祉部健康政策課

℡（０８６８）７５－３９１２
美作市高齢者住宅改造（受領委任払い用）の提出書類
１　申請時提出書類　

1 美作市高齢者住宅改造事業補助金交付申請書
2 美作市高齢者住宅改造事業補助金の受領に係る委任状
3 美作市高齢者住宅改造工事見積明細書
4 施工前、施工後の図面
· １Ｆ全体の施工前、施工後の平面図。手書きでも可。縮尺は任意。

· 施工後の図面には、特に手摺りの設置位置を明確にする。
5 施工前写真

・　原則として日付入りの写真。日付が入らなければ黒板等に日付を記載し撮影する。

・　床段差等を改修する場合は、スケール（コンベックス）等を充てて、補正する段差を明確にし、撮影する。

 　　 ・　写真帳余白に改修箇所（例：①　廊下　手摺り位置、②　廊下　床段差解消）等を記載し、見積明細書どおりに整理する。
6 美作市高齢者住宅改造事業工事承諾書　※借家対象者のみ。
２　変更時提出書類　
1 美作市高齢者住宅改造事業補助金交付変更申請書
2 美作市高齢者住宅改造工事見積明細書※
3 施工前、施工後の図面※
※変更に係る書類のみ提出。

３　完了時提出書類  
1 美作市高齢者住宅改造事業完了届

2 領収書の写し　※被保険者宛てで自己負担額のみを記載したもの
3 完成写真

· 原則として日付入りの写真。日付が入らなければ黒板等に日付を記載し撮影する。

· 施工前に撮った場所から撮影する。特に見積明細書（工事費内訳書）に寸法等を記載しているものは、スケール（コンベックス）等を充てて、撮影する。

· 踏台、スロープ等は固定されている箇所が明確になるように撮影する。

・　写真帳余白に改修箇所（例：①　廊下　手摺り、②　廊下　床）等を記載し、見積明細書どおりに整理する。
４　確定通知受理時提出書類　
· 美作市高齢者住宅改造事業補助金交付請求書（様式第８号）
５　支給　
· 市から、事前申請時に申請書に記載した施工業者の口座に補助金を直接振込みます。
